
总目 1 1 2－立法会行政管理委员会  
 

 

管制人员：立法会秘书处秘书长会交代本总目下的开支。  

二零一四至一五年度预算  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   7 . 1 7 7  亿元  
      承担额结余  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 , 7 5 0  万元  

管制人员报告  

纲领  

纲领 ( 1 )议员办事处及酬金  
纲领 ( 2 )议会事务服务  
纲领 ( 3 )法律服务  
纲领 ( 4 )申诉制度  
纲领 ( 5 )图书馆及档案馆服务  
纲领 ( 6 )议会联系和教育及访客服务  

这些纲领纳入政策范围 2 9：给予立法会议员的支援
(立法会秘书处秘书长 )。  

详情  

纲领 ( 1 )：议员办事处及酬金  
 2 0 1 2 – 1 3   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 4 – 1 5   
 (实际 )   (原来预算 )   (修订 )   (预算 )   

 财政拨款 (百万元 )  2 1 7 . 8   2 1 2 . 4   2 1 2 . 4   2 1 1 . 0   
     (—)  ( – 0 . 7 % )   
        

       (或较 2013–14 原来   
       预算减少  0 .7%) 

    

宗旨  
 宗旨是支付立法会议员的酬金及工作开支。  2   

简介  
 立法会议员按月获得酬金，并按年获得医疗津贴，以及在其 4 年任期结束时获得任满酬金。立法会3   

议员可获发还以立法会议员身份履行职务而在办事处营运、资讯科技及通讯设备、酬酢及交通、开设及

结束办事处等方面所产生的工作开支，惟须受各类发还开支指引及相关的开支类别的发还款额上限

所规限。  

纲领 ( 2 )：议会事务服务  
 2 0 1 2 – 1 3   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 4 – 1 5   
 (实际 )   (原来预算 )   (修订 )   (预算 )   

 财政拨款 (百万元 )  3 1 6 . 0   3 2 9 . 3   3 3 4 . 1   3 7 8 . 2   
    ( + 1 . 5 % )   ( + 1 3 . 2 % )   
        

       (或较 2013–14 原来   
       预算增加  14 .8%) 

    

宗旨  
 宗旨是向立法会及其辖下各委员会提供支援服务；协助立法会行政管理委员会 (下称「行政管理4   

委员会」 )工作；管理会议和办公设施，以支援立法会的工作；以及便利传媒报道立法会及其辖下各委员会
的会议。  

简介  
 在这纲领下提供的支援服务，由立法会秘书处 (下称「秘书处」 )辖下 4 个议会事务部、资讯服务部5   

的资料研究组、总务部、申诉及资源管理部的人力资源组及会计组、公共资讯部和翻译及传译部提供。  
 上述 4 个议会事务部提供支援服务，协助立法会和其辖下各委员会审阅并通过立法和财务建议、6   

监察政府的政策，以及考虑政府和属于公共审计范围内的机构的账目及衡工量值式审计结果。各议会

事务部的工作范围包括：  
•  为立法会会议提供一般支援服务及程序方面的意见；  
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•  为各委员会提供一般、程序方面和资料研究的支援，包括统筹会议的支援服务、就特定议题或政策

事宜作出调查研究，以及为在香港境内和境外进行的职务访问提供服务；以及  

•  协助研究立法会及其辖下各委员会的议事程序。  
 资讯服务部的资料研究组为立法会及其辖下各委员会及秘书处职员提供资料研究服务。该组就7   

主要政策范畴和时事专题进行深入而公正的分析，将研究结果以研究文件发表，并协助各委员会和秘书处

为职务访问和接待海外访客进行背景资料研究。资料研究组亦就海外立法机关的程序和行事方式进行

资料搜寻工作，并编制资料摘要供议员和秘书处职员参考。  
 总务部为行政管理委员会提供服务，以及执行行政管理委员会的行政政策。该部监督资讯科技的8   

发展及应用事宜，以支援立法会及秘书处的业务目标。该部亦负责管理立法会综合大楼，此综合大楼是

专为立法会兴建，当中有一应俱全的会议设施，亦设有议员和秘书处的办公室，以及开放予公众参观的

教育及其他设施。该部亦执行行政管理委员会订立的楼宇管理及保安政策，这些政策旨在管理为示威者、

旁听立法会及其辖下各委员会会议过程的人士和其他获授权公众人士 (例如使用教育设施、餐厅、图书馆、
档案馆、纪念品店等的人士 )而设的各种设施。  

 申诉及资源管理部除管理纲领 ( 4 )下的申诉制度外，亦执行行政管理委员会的人力资源及财务9   
政策。该部亦负责发放立法会议员薪津及处理议员提出的发还工作开支申请。  

 公共资讯部为立法会及其辖下各委员会提供公关方面的意见并安排新闻界采访、就所有与立法会1 0   
有关的事务发放新闻稿、协助传媒报道立法会及其委员会的会议及活动，以及为议员提供每日剪报服务。

该部亦处理公众和新闻界就立法会事务作出的查询，并在立法会网站即时直播立法会及其辖下各委员会

所有公开会议，以及立法会主席和各委员会主席进行的正式新闻简报会。该部亦监督纲领 ( 6 )下的教育及
访客服务的推行情况，藉以增进公众对立法会工作的认识。此外，该部负责制作官式刊物及影片，以及

为立法会和各议员提供摄影服务。  
 翻译及传译部负责编制立法会会议过程正式纪录。该部亦负责所有文件及纪录英译中及中译英的1 1   

工作，并监督为会议提供传译服务 (包括手语及普通话传译服务 )的事宜。  
 二零一二至一三立法年度内，各部均能向立法会及其辖下各委员会提供预期的支援，并达到其1 2   

工作目标。  
 衡量服务表现的主要准则如下：  1 3   

 指标  

  
2 0 1 1 / 1 2  

(实际 )  

立法年度  

2 0 1 2 / 1 3  
(实际 )  

 
2 0 1 3 / 1 4  

(预算 )  

就立法会会议提供服务的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   3 8  3 7  3 7  
就委员会会议提供服务的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   7 9 0  6 3 7  7 8 9  
就行政管理委员会及其辖下各委员会会议  
提供服务的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 2  2 2  2 2  

经审阅和处理的法案 (页数 )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   5  9 2 6  6 9 2  1  3 8 0  
经审阅和处理的附属法例及其他文书 (页数 )  . . . . . . . . .   4  9 8 7  4  1 3 0  3  4 0 0  
经处理的立法会质询数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   6 6 0  6 1 8  6 9 0  
经处理的议案及议案修正案数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 1 8  3 3 1  3 4 0  
经审阅的财务建议数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 5 8  1 2 2  1 5 0  
提交的研究文件和背景资料简介数目  . . . . . . . . . . . . . . . . .   5 9 7  5 3 9  5 8 8  
提交的委员会报告数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 2 3  9 7  1 3 7  
向行政管理委员会及其辖下各委员会  
提交的文件数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 7 0  1 4 3  1 5 1  

经处理的立法会会议过程正式纪录 (页数 )  . . . . . . . . . . . .   5 6  4 0 2  3 9  4 1 8  4 1  4 0 0  
就职务访问 (香港境内和境外 )提供服务的次数  . . . . . . . .   5  1 7  1 4  
政策事宜及时事专题资料库内新设／修订／更新的  
议题数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   3 8 2  4 0 6  4 5 9  

发表的资料研究文件数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 2 1  1 1 3  1 2 0  
处理的公众及传媒查询数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 9  3 6 2  1 9  4 3 8  1 9  5 0 0  
发出的新闻稿数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 7 7  3 0 1  3 2 0  
安排新闻界采访 (小时 )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 1 0  2 3 1  2 4 0  
就新闻访问／简报会提供服务 (小时 )  . . . . . . . . . . . . . . . . .   8 3  8 7  9 0  
推出的系统实施项目 (资讯科技及电子 )数目  . . . . . . . . .   2 9  1 3  1 2  
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2 0 1 1 / 1 2  

(实际 )  

立法年度  

2 0 1 2 / 1 3  
(实际 )  

 
2 0 1 3 / 1 4  

(预算 )  

广播的立法会／委员会会议 (小时 )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2  0 5 9  1  7 4 8  1  8 0 0  
提供的手语传译服务 (小时 )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   8 3  4 7 2  1  1 2 3  
提供的普通话传译服务 (小时 )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   8 5  8 8  1  6 7 0   

二零一四至一五年度需要特别留意的事项  
 二零一四至一五年度内，各部将会：  1 4   

•  继续协助议员检讨立法会及其辖下各委员会会议的程序安排，以提高立法会的运作成效；  
•  评估和监察立法会由二零一二年十月起增加 1 0 名议员对秘书处向立法会及其辖下各委员会提供

优质支援服务的运作，以及立法会和秘书处所需的办公地方有何影响；  
•  加强为委员会提供的资料研究支援，以便委员会能适时考虑政策事宜、立法建议及其他广受公众

关注的事宜；  
•  继续快捷准确地编制和备存会议过程纪录的中、英文本；  
•  透过持续改善立法会网站，为议员、秘书处及市民提供设有容易追查和检索装置的高效研究资料

库；  
•  推行新订的公开资料政策，方便公众查阅秘书处备存的资料和档案；  
•  透过提供更多立法会及其委员会的会议及其他官式活动的网上视频及照片，推广立法会和议员的

工作；  
•  在管理立法会综合大楼方面，提高各项设施及楼宇管理策略的效益，确保立法会及其辖下各委员会

运作畅顺；  
•  在立法会综合大楼保持一个无障碍环境，以便利残疾人士进入综合大楼和参与立法会及其辖下

各委员会的会议过程；  
•  继续推行事业发展策略，以维持一支高效专业的团队，持续支援立法会的工作；以及  
•  扩展粤语／英语／普通话及手语即时传译服务，以便普罗市民 (包括听障人士及普通话社羣 )了解

立法会及其辖下委员会的会议过程。  

纲领 ( 3 )：法律服务  
 2 0 1 2 – 1 3   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 4 – 1 5   
 (实际 )   (原来预算 )   (修订 )   (预算 )   

 财政拨款 (百万元 )  4 1 . 8   4 0 . 4   4 3 . 4   4 4 . 7   
    ( + 7 . 4 % )   ( + 3 . 0 % )   
        

       (或较 2013–14 原来   
       预算增加  10 .6%) 

    

宗旨  
 宗旨是为立法会、行政管理委员会及秘书处提供既有效率又有效用的法律服务。  1 5   

简介  
 法律事务部就与立法会事务有关的事宜，向立法会、其辖下各委员会及个别议员提供法律意见和1 6   

支援。该部亦就法律事宜向行政管理委员会和秘书处提供意见。  
 工作范围包括：  1 7   

•  审阅法案和附属法例，并就此编制报告；  
•  列席立法会及其辖下各委员会的会议，并提供法律支援；  
•  就与立法会事务有关的事宜，向立法会主席、议员及立法会秘书提供法律意见；  
•  在有需要时，就立法会申诉制度下处理个案所涉及的法律事宜，向议员提供意见；以及  
•  就法律事宜，向行政管理委员会和秘书处提供内部法律支援。  

 二零一二至一三立法年度内，纲领的宗旨已大致达到，虽然立法工作越趋复杂，而且在立法会1 8   
迁往立法会综合大楼后关乎机构整体法律事务的工作量较预期多，执行纲领的整体表现仍然令人满意。  
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 衡量服务表现的主要准则如下：  1 9   

 指标  

  
2 0 1 1 / 1 2  

(实际 )  

立法年度  

2 0 1 2 / 1 3  
(实际 )  

 
2 0 1 3 / 1 4  

(预算 )  
经审阅的法例及其他文书 (页数 )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    8  8 5 5  6  9 8 1  8  3 8 0  
经审阅的法例及其他文书的修订 (页数 ) ¤  . . . . . . . . . . . . .    —  1  5 3 2  1  3 0 0  
就法例及其他文书提交的报告  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   7 0  7 8  8 5  
就法案委员会和附属法例及其他文书小组委员会  
会议提供服务的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 9 0  1 4 2  1 7 0  

就法例及其他文书提供意见的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1  3 9 5  5 5 4  6 6 4  
就立法会、行政管理委员会、各事务委员会及其他  
委员会会议提供服务的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 0 0  2 2 8  2 5 5  

就立法会质询提供意见的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   6 6 0  6 1 8  6 6 0  
向立法会、行政管理委员会、各事务委员会和  
其他委员会，以及立法会主席和其他议员  
提供意见的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1  0 3 1  1  0 8 6  1  1 4 0  

就秘书处辖下各委员会会议、有关秘书处事务的  
会议及个案会议提供服务的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . .   4 3 7  4 2 5  4 4 6  

就秘书处辖下各委员会及事务提供意见的次数  . . . . . .   6 5 4  6 6 9  7 0 2   
¤ 自二零一二至一三立法年度起采用的新指标。   

二零一四至一五年度需要特别留意的事项  
 二零一四至一五年度内，该部将会：  2 0   

•  确保在立法会于二零一二年十月起增加 1 0 名议员后继续提供足够的法律支援；以及  
•  继续监察在立法会迁往立法会综合大楼后，因秘书处需提供新服务或加强服务，以及秘书处职员

编制增加而引致内部法律工作的增长。  

纲领 ( 4 )：申诉制度  
 2 0 1 2 – 1 3   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 4 – 1 5   
 (实际 )   (原来预算 )   (修订 )   (预算 )   

 财政拨款 (百万元 )  1 7 . 6   2 0 . 8   1 9 . 8   1 9 . 5   
    ( – 4 . 8 % )   ( – 1 . 5 % )   
        

       (或较 2013–14 原来   
       预算减少  6 .3%) 

    

宗旨  
 宗旨是确保接获的申诉和意见均获得妥善而有效率的处理。  2 1   

简介  
 申诉及资源管理部辖下的公共申诉办事处负责申诉制度的运作。个别人士或代表团体可透过该2 2   

制度，就政府的政策、决定、办事方式及程序所引起的问题以及公众所关注的其他事宜，表达意见或寻求

解决办法。公共申诉办事处协助议员处理个案，令合理的申诉能获得解决，并在有需要时，协助议员促请

政府跟进其政策和办事程序有待改善之处。  
 工作范围包括：  2 3   

•  接收个别人士及代表团体的申诉和意见，以供议员处理；  
•  审核个案并协助议员决定应采取的适当行动；  
•  与申诉人及代表团体会晤和通信；  
•  查核个案实情，并与各政策局、政府部门及相关机构联络；  
•  编制议员轮值表、安排议员会见申诉人及代表团体、与政府官员举行个案会议和进行实地视察，

并为此等会晤、会议及视察提供服务；以及  
•  为议员拟备资料摘要及个案报告，以及拟备文件和报告以供转交委员会考虑。  
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 二零一二至一三立法年度内，公共申诉办事处提供了有成效的服务，协助议员处理接获的个案，2 4   
并透过精简工作程序，大大减少用于处理申诉人坚持继续的申诉个案的时间。  

 衡量服务表现的主要准则如下：  2 5   

 指标  

  
2 0 1 1 / 1 2  

(实际 )  

立法年度  

2 0 1 2 / 1 3  
(实际 )  

 
2 0 1 3 / 1 4  

(预算 )  
经处理的新个案数目 (不包括电话个案 )  . . . . . . . . . . . . . .   2  6 3 9  2  5 4 8  2  5 9 4  
办理完竣的个案数目 (不包括电话个案 )  . . . . . . . . . . . . . .   2  7 9 1  2  3 0 4  2  5 4 8  
向委员会提交的报告／转交的个案数目  . . . . . . . . . . . . . .   5 9  5 7  5 8  
接获并办理完竣的电话个案数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1  8 7 2  1  5 4 4  1  7 0 8  
就会议及实地视察提供服务的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 6 1  1 8 6  2 0 0  
向议员提交的文件数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1  4 5 1  1  2 4 9   1  3 5 0   

二零一四至一五年度需要特别留意的事项  
 二零一四至一五年度内，公共申诉办事处将会：  2 6   

•  继续为议员提供成效与效率兼备的支援服务，以处理透过立法会申诉制度接获的申诉和意见；

以及  
•  继续精简工作程序及加强职员培训，以提高效率。  

纲领 ( 5 )：图书馆及档案馆服务  
 2 0 1 2 – 1 3   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 4 – 1 5   
 (实际 )   (原来预算 )   (修订 )   (预算 )   

 财政拨款 (百万元 )  2 1 . 2   2 9 . 2   3 1 . 1   3 2 . 1   
    ( + 6 . 5 % )   ( + 3 . 2 % )   
        

       (或较 2013–14 原来   
       预算增加  9 .9%) 

    

宗旨  
 宗旨是让议员、议员的职员、秘书处职员以及市民可直接查阅资料，以便他们了解香港立法机关2 7   

的角色、职能、工作、人物和历史，以及中华人民共和国和其他司法管辖区的宪法制度的发展；筹备

立法会的历史档案和档案管理计划，保存立法会珍贵的档案，以及让内部使用者和市民查阅该等档案。  

简介  
 资讯服务部辖下的立法会图书馆 (下称「图书馆」 )已转变为宪制图书馆，其馆藏中逾 5 0 %关乎2 8   

各种宪制课题。图书馆备有与立法会及其辖下委员会会议过程有关的所有文件和档案。图书馆亦购置和

保管大量参考资料，包括书籍、期刊、文章及电子资料库，为研究政策和立法事宜的使用者提供适时和

便捷的参考资料。图书馆制作关于立法会事务的选定专题、《基本法》和涉及公众利益议题的刊物，

方便使用者易于检索该等材料。图书馆亦负责立法会网站的内容管理工作，以便市民查阅约 2 1 0  0 0 0 项
数码化立法会纪录。此外，亦为议员及其职员提供全面的图书馆服务，包括参考咨询、借阅及馆际借阅

服务。  
 资讯服务部辖下的立法会档案馆 (下称「档案馆」 )负责制订和推行综合历史档案和档案管理计划，2 9   

以便妥善管理档案的整个生命周期，以符合运作效率、透明度、资讯需要及保存历史纪录的要求。档案

馆制订档案指引和程序，并为内部使用者提供培训和咨询服务。档案馆按照国际标准挑选和处理与立法会

有关的历史档案及资料，方便使用者查阅。档案馆于二零一二年一月向公众开放，馆内设有阅览室、档案

存储设施及一套临时历史档案电子管理系统。  
 衡量服务表现的主要准则如下：  3 0   

 指标  

  
2 0 1 1 / 1 2  

(实际 )  

立法年度  

2 0 1 2 / 1 3  
(实际 )  

 
2 0 1 3 / 1 4  

(预算 )  
使用图书馆服务的人次  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   11  137 13  400 13  800 
借出的书籍数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   3  926 5  440 5  600 
处理的图书馆查询数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2  529 3  283 3  400 
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2 0 1 1 / 1 2  

(实际 )  

立法年度  

2 0 1 2 / 1 3  
(实际 )  

 
2 0 1 3 / 1 4  

(预算 )  
图书馆馆藏数量     

–  立法会档案  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   30  399 29  516 30  400 
–  其他  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   42  126 44  231 45  000 

曾举办的图书馆工作坊数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   22  18  20  
浏览立法会网站的人次  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   5  479  483 6  635  275 7  000  000 
处理检索工作的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   76  127  140  
上载至立法会网站的新档案  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   38  347 37  613 39  000 
上载至立法会档案资料库的新档案  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   15  004 10  518 12  000 
购置和处理的历史档案  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2  178 2  545 2  600 
获接待的档案馆访客人数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   430  407  500  
处理关乎档案馆的查询数目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1  008 1  005 1  100 
就历史档案及档案管理拟备的指引、手册和刊物  
份数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   3  4  4  

接受历史档案及档案管理培训的职员人数  . . . . . . . . . . .   168  104  120  
接受有关使用图书馆网上资源培训的职员人数 ˄  . . . .   246  223  250   
˄ 自二零一二至一三立法年度起采用的新指标。   

二零一四至一五年度需要特别留意的事项  
 二零一四至一五年度内，图书馆将会：  3 1   

•  优化图书馆馆藏，特别是有关宪制及议会事务的馆藏；  
•  加强电子资源，以便利进行有关立法会事务和宪制及议会事务的资料研究；  
•  继续制作刊物，以便利使用者以快捷简易的方式查阅与海外政策及议会事务有关的资料；以及  
•  继续透过立法会网站及图书馆，以既有效率又有效用的方式发放有关立法会的资讯，从而加深

公众对立法会工作的认识。  
 二零一四至一五年度内，档案馆将会：  3 2   

•  透过进行内部档案存废及从其他历史档案相关机构及来源搜集相关档案和资料，继续建立历史

档案馆藏；  
•  推出新的历史档案电子管理系统，以便利使用者在馆内及透过互联网搜寻和使用历史档案馆藏，

以及把后端处理工作自动化；  
•  制订档案存废时间表，以及在秘书处推行有系统和一致的档案存废做法；以及  
•  就档案的保密分类及解密进行覆检和提供指引，确保档案和资料得到妥善保护，以及方便公众

根据秘书处新制订的公开资料政策查阅档案和资料。  

纲领 ( 6 )：议会联系和教育及访客服务  
 2 0 1 2 – 1 3   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 4 – 1 5   
 (实际 )   (原来预算 )   (修订 )   (预算 )   

 财政拨款 (百万元 )  2 7 . 7   3 2 . 3   3 2 . 5   3 2 . 2   
    ( + 0 . 6 % )   ( – 0 . 9 % )   
        

       (或较 2013–14 原来   
       预算减少  0 .3%) 

    

宗旨  
 宗旨是透过在立法会综合大楼提供访客服务、教育活动和教学资源，加深公众对立法会工作的认3 3   

识，并向市民推广立法会的形象；以及协助立法会与海外议会机关及本地组织建立良好关系。  

简介  
 议会联系小组和教育及访客服务小组负责在立法会综合大楼提供访客服务、制订和推行有关立法会3 4   

职能的教育活动、发展立法会综合大楼的教育设施，以及统筹参观立法会综合大楼的教育导赏团。该两个

小组亦就接待国会议员及贵宾的工作，为议员和秘书处高级职员提供支援。  
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 工作范围包括：  3 5   
•  协助议员与来自外地的国会议员、贵宾和组织保持联系；  
•  协助议员出席海外的会议、研讨会和工作坊；  
•  为学生和市民举办教育和社区活动，例如模拟立法会辩论、讲故事活动和介绍立法会的展览；  
•  为学生、教师和年青人制作教学资源；  
•  发展教育设施，丰富访客在立法会综合大楼的体验；  
•  管理和更新透过立法会网站提供的教育及访客服务资讯；  
•  推行访客活动及向访客提供参观立法会综合大楼的教育导赏团；  
•  发展立法会品牌的纪念品，以及在立法会综合大楼营运纪念品店，丰富访客的体验；以及  
•  提供接待及查询服务。  

 衡量服务表现的主要准则如下：  3 6   

 指标  

  
2 0 1 1 / 1 2  

(实际 )  

立法年度  

2 0 1 2 / 1 3  
(实际 )  

 
2 0 1 3 / 1 4  

(预算 )  
就与来自外地的立法机关议员、政府官员及其他  
访客举行会议提供服务的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   92  75  91  

为学生举办的教育活动     
就学生的教育参观活动提供服务的次数 (包括  

参观立法会大楼／立法会综合大楼的教育  
导赏团及立法程序角色扮演环节 )／参与  
的学生人数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   703 /22  632 1  096/34  449 1  200/37  000 

「与立法会主席／立法会议员畅谈」活动／  
参与的学生人数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   13 /234 25 /484 26/520 

其他活动／参与的学生人数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   7 /189  7 /688  10/950 
为团体和市民举办的参观立法会大楼／立法会  
综合大楼的教育导赏团／参与人数  . . . . . . . . . . . . . . . .   1  520/43  371 1  515/35  123 1  500/35  000 

在立法会综合大楼举办的讲故事环节／参与人数  . . . . .   116 /1  516 119/1  083 100/950 
立法会大楼／立法会综合大楼开放日获接待的  
访客人数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   7  200 —τ —τ 

举办培养立法意识的工作坊 (包括模拟立法会辩论 )  
的次数／参与人数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   10 /524 15 /940 15/1  000 

曾举办的外展活动／参与人数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2 /150  — — 
就与内部和外间顾问举行的咨询会议  
提供服务的次数  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   25  8  8  

出版的教育印刷品 (页数 )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   595  816  230  
制作的视听教育物品  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   5  2  10  
制作／修订／更新的教育服务网页版面  . . . . . . . . . . . . . .   140  184  200  
接获并处理由学校／老师就教育资源和服务  
提出的要求  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   60  520  90  

为老师举办的工作坊  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   5  1  1  
在立法会综合大楼举办的专题展览  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   2  2  1  
制作／出售的纪念品项目  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   97  638/35  249 22  159/27  011 30  000/32  000  
τ 由于公众人士可参加立法会综合大楼每日举办的参观活动，自二零一二至一三立法年度起
已无安排开放日。   

二零一四至一五年度需要特别留意的事项  
 二零一四至一五年度内，议会联系小组和教育及访客服务小组将会：  3 7   

•  继续协助议员接待香港以外地方的国会议员、贵宾和组织；  
•  继续安排议员出席海外会议、研讨会和工作坊；  
•  透过制作教育影片和在社交媒体平台提供网上服务，提高公众对立法会工作的认识；  
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•  继续发展更多互动教学资源，为校本课程内的公民教育和相关科目提供支援；  
•  继续协助议员接待到访立法会综合大楼的访客；  
•  进一步加强为市民举办参观立法会综合大楼的教育导赏团；以及  
•  透过制作立法会品牌的各式纪念品，进一步丰富访客对立法会综合大楼的体验。  
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财政拨款分析  
 2 0 1 2 – 1 3   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 3 – 1 4   2 0 1 4 – 1 5   
 (实际 )   (原来预算 )   (修订 )   (预算 )   
 (百万元 )   (百万元 )   (百万元 )   (百万元 )   

纲领          
( 1 )  议员办事处及酬金  . . . . . . . . . . . . . . .   2 1 7 . 8   2 1 2 . 4   2 1 2 . 4   2 1 1 . 0   
( 2 )  议会事务服务  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   3 1 6 . 0   3 2 9 . 3   3 3 4 . 1   3 7 8 . 2   
( 3 )  法律服务  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   4 1 . 8   4 0 . 4   4 3 . 4   4 4 . 7   
( 4 )  申诉制度  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   1 7 . 6   2 0 . 8   1 9 . 8   1 9 . 5   
( 5 )  图书馆及档案馆服务  . . . . . . . . . . . .   2 1 . 2   2 9 . 2   3 1 . 1   3 2 . 1   
( 6 )  议会联系和教育及访客服务  . . . .   2 7 . 7   3 2 . 3   3 2 . 5   3 2 . 2   
 ——————  ——————  ——————  —————————  
 6 4 2 . 1   6 6 4 . 4   6 7 3 . 3   7 1 7 . 7   
     ( + 1 . 3 % )   ( + 6 . 6 % )   
         
 

      

(或较 2013–14 原来  
预算增加 8.0 %)  
     

财政拨款分析  

纲领 ( 1 )  
二零一四至一五年度的拨款较二零一三至一四年度的修订预算减少 1 4 0 万元 ( 0 . 7 % )，主要由于预计

议员开设办事处及资讯科技的开支会减少所致。  

纲领 ( 2 )  
二零一四至一五年度的拨款较二零一三至一四年度的修订预算增加 4 , 4 1 0 万元 ( 1 3 . 2 % )，主要由于

下述原因：开设 2 1 个职位，以应付日益增加和越趋复杂的立法会事务；开设 7 个职位，以符合制作立法会
会议过程正式纪录及翻译委员会文件的服务标准；开设 2 个职位，以监督立法会综合大楼设施及屋宇装备
系统的相关运作、维修保养及改善工程；开设 2 个职位，为更多更长的会议提供管事服务；以及开设 3 个
职位，以加强会计、人力资源及摄影服务。增加拨款亦是由于要扩展普通话及手语即时传译服务、提供

备用翻译服务，以及接管立法会综合大楼的清洁服务后首次承担整年费用所致。  

纲领 ( 3 )  
二零一四至一五年度的拨款较二零一三至一四年度的修订预算增加 1 3 0 万元 ( 3 . 0 % )，主要由于开设

2 个职位以应付法律服务的需求。  

纲领 ( 4 )  
二零一四至一五年度的拨款较二零一三至一四年度的修订预算减少 3 0 万元 ( 1 . 5 % )，主要由于申诉

资料系统开发工作的现金流量需求减少所致；部分减省的开支，因开设 1 个职位以加强处理公共申诉
的工作及填补职位空缺而抵销。  

纲领 ( 5 )  
二零一四至一五年度的拨款较二零一三至一四年度的修订预算增加 1 0 0 万元 (3 . 2 % )，主要由于开设 1 个

职位以推行公开档案馆保存的资料予公众查阅的新政策，以及填补职位空缺所致；部分增加的开支，因

历史档案电子管理系统开发工作的现金流量需求减少而得以抵销。  

纲领 ( 6 )  
二零一四至一五年度的拨款较二零一三至一四年度的修订预算减少 3 0 万元 ( 0 . 9 % )，主要由于制作

学生教材套的现金流量需求减少所致。  
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纲领 1 
(29.4%) 

纲领 2 
(52.7%) 

纲领 3 
(6.2%) 

纲领 4 
(2.7%) 

纲领 5 
(4.5%) 

纲领 6 
(4.5%) 

各纲领的拨款分配情况 

(二零一四至一五年度) 
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分目 

(编号 )   
2 0 1 2 – 1 3  
实际开支   

2 0 1 3 – 1 4  
核准预算   

2 0 1 3 – 1 4  
修订预算   

2 0 1 4 – 1 5  
预算   

   ——————  ——————  ——————  ——————  
   $ ’ 0 0 0   $ ’ 0 0 0   $ ’ 0 0 0   $ ’ 0 0 0   

 
经营账目  

 
 
 

 
 

 
 

 
 

  经常开支   
 
 

 
 

 
 

 
 

0 0 0  运作开支  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    4 1 2 , 8 8 0   4 4 3 , 7 8 1   4 5 1 , 6 9 0   4 9 6 , 4 9 5   

3 6 6  立法会议员酬金及工作开支  
偿还款额  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 

2 0 8 , 9 8 8  

 

2 0 8 , 3 7 5  

 

2 0 8 , 3 7 5  

 

2 0 8 , 3 7 5  

 

   ——————  ——————  ——————  ——————  

 经常开支总额  . . . . . . . . . . . . . .    6 2 1 , 8 6 8   6 5 2 , 1 5 6   6 6 0 , 0 6 5   7 0 4 , 8 7 0   

   ——————  ——————  ——————  ——————  

  非经常开支   
 
 

 
 

 
 

 
 

7 0 0  一般非经常开支  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    1 6 1   4 2 7   1 , 0 2 7   2 , 5 4 1   

   ——————  ——————  ——————  ——————  

 非经常开支总额  . . . . . . . . . . .    1 6 1   4 2 7   1 , 0 2 7   2 , 5 4 1   

   ——————  ——————  ——————  ——————  

 经营账目总额  . . . . . . . . . . . . . .    6 2 2 , 0 2 9   6 5 2 , 5 8 3   6 6 1 , 0 9 2   7 0 7 , 4 1 1   

 ———————————————— 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 非经营账目  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

  资助金   
 
 

 
 

 
 

 
 

8 7 2  立法会议员非经常开支偿还  
款额 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 

8 , 8 0 8  

 

4 , 0 2 5  

 

4 , 0 2 5  

 

2 , 6 2 5  

 

8 8 5  立法会行政管理委员会  . . . . . . . . . . .    1 1 , 2 5 3   7 , 7 7 6   8 , 2 2 3   7 , 6 5 5   

   ——————  ——————  ——————  ——————  

 资助金总额  . . . . . . . . . . . . . . . . .    2 0 , 0 6 1   1 1 , 8 0 1   1 2 , 2 4 8   1 0 , 2 8 0   

   ——————  ——————  ——————  ——————  

 非经营账目总额  . . . . . . . . . . .    2 0 , 0 6 1   1 1 , 8 0 1   1 2 , 2 4 8   1 0 , 2 8 0   

 ———————————————— 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

   ——————  ——————  ——————  ——————  

 开支总额  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    6 4 2 , 0 9 0   6 6 4 , 3 8 4   6 7 3 , 3 4 0   7 1 7 , 6 9 1   

    ——————  ——————  ——————  ——————  
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按分目列出的开支详情  
 
  二零一四至一五年度立法会议员酬金及工作开支偿还款额，以及立法会行政管理委员会 (下称「行政
管理委员会」 )职员薪金及开支 (由政府一般收入账目拨付的部分 )的预算为 7 1 7 , 6 9 1 , 0 0 0 元，较二零一三至
一四年度的修订预算增加 4 4 , 3 5 1 , 0 0 0 元，而较二零一二至一三年度的实际开支增加 7 5 , 6 0 1 , 0 0 0 元。  

经营账目  

经常开支  
2  在分目 0 0 0 运作开支项下的拨款 4 9 6 , 4 9 5 , 0 0 0 元，用以支付行政管理委员会的职员薪金、津贴

及其他运作开支。拨款较二零一三至一四年度的修订预算增加 4 4 , 8 0 5 , 0 0 0 元 ( 9 . 9 % )，主要由于要加强
立法会事务的人手支援，以及优化为公众提供的服务。  

3  在分目 3 6 6 立法会议员酬金及工作开支偿还款额项下的拨款 2 0 8 , 3 7 5 , 0 0 0 元，用以支付立法会
议员的酬金及工作开支偿还款额。  
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承担额  

分目  
(编号 )  

项目  
(编号 )  涵盖的范围   

核准  

承担额   

截至  
3 1 . 3 . 2 0 1 3 止  
的累积开支   

2 0 1 3 – 1 4  
修订预算开支   结余   

    ———————  ———————  ———————  ———————  
    $ ’ 0 0 0   $ ’ 0 0 0   $ ’ 0 0 0   $ ’ 0 0 0   

经营账目  

7 0 0   一般非经常开支            

 5 4 0  将历史档案制成缩微胶卷  . . . . . . .    5 4 0   2 6 3   1 3 0   1 4 7   

 8 2 0  制作有关第五届立法会的  
影片  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 
3 6 0   —  3 2 6   3 4  

 

 8 6 3  外判立法会会议过程正式纪录  
及立法会议事程序手册的  
部分翻译工作  . . . . . . . . . . . . . . . .   

 

5 , 6 5 0   —  —  5 , 6 5 0  

 

    ———————  ———————  ———————  ———————  
 

 
  

6 , 5 5 0   2 6 3   4 5 6   5 , 8 3 1  
 

    ———————  ———————  ———————  ———————  
非经营账目  

8 7 2   立法会议员非经常开支偿还  

款额   

 
       

 

 8 4 8  开设办事处及资讯科技开支  
偿还款额  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 
1 7 , 5 0 0   4 , 9 3 5   4 , 0 2 5   8 , 5 4 0  

 

    ———————  ———————  ———————  ———————  
 

 
  

1 7 , 5 0 0   4 , 9 3 5   4 , 0 2 5   8 , 5 4 0  
 

    ———————  ———————  ———————  ———————  
8 8 5   立法会行政管理委员会            

 8 0 9  采购档案盒及物料，以保存  
立法会档案馆的历史  
档案  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 

3 6 0   2 0 1   7 9   8 0  

 

 8 1 0  为立法会档案馆采购和安装  
电子档案管理系统  . . . . . . . . . . .   

 
1 , 3 4 0   4 1 6   7 0 4   2 2 0  

 

 8 1 1  采购无线导赏通讯系统，以便  
在新立法会综合大楼进行  
导赏活动  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 

6 4 0   5 6 0   2 0   6 0  

 

 8 1 2  为新立法会综合大楼设计和  
安装教育设施  . . . . . . . . . . . . . . . .   

 
6 , 0 0 0   5 , 6 7 0   6 8   2 6 2  

 

 
8 4 5  电视制作器材及照明装置  

以配合即时手语传译服务  
的扩展  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 

1 , 9 0 0   —  —  1 , 9 0 0  

 

 8 6 1  在新立法会综合大楼整合及  
应用资讯科技的工作  . . . . . . . .   

 
9 9 , 0 1 8   8 1 , 0 4 6   7 , 3 5 2   1 0 , 6 2 0  

 

    ———————  ———————  ———————  ———————  
 

 
  

1 0 9 , 2 5 8   8 7 , 8 9 3   8 , 2 2 3   1 3 , 1 4 2  
 

    ———————  ———————  ———————  ———————  
  总额  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .    1 3 3 , 3 0 8   9 3 , 0 9 1   1 2 , 7 0 4   2 7 , 5 1 3   

    ———————  ———————  ———————  ———————     
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